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一、学校

1 PC端使用说明

1.1 学校管理人员

1.1.1 奖学金种类

该页面可以新增或编辑奖学金种类相关信息，并可维护学生不可兼得的奖学金种类关系以

及设置申请奖学金的公共规则以减少相同的资格限定在不同的奖学金种类的重复设定。

1.1.2 奖种信息维护

设置奖学金基本信息、流程、等级、评定条件及申请表内容



1.1.3 基本信息

字段 是否必填 说明

奖学金名称 是 主要是国家奖学金，名校的社会奖学金更多

奖励级别 否 一般国家级、省级、校级

设立单位 否

资金来源 否 国家、地方、学校、社会、其他

是否分等级 是 奖学金是否分档次，一般通过不同等级的金额高低区分

金额 是 不分等级必填

名额 是 非必填

是否固定金额 是 不固定金额则审核时候需要审核人员填写

学生可申请 是 学生的可申请界面是否能看到该奖学金

是否使用 是

简介 否 各种奖学金的介绍，在奖学金申请界面可看到

流程 是 设置各种奖学金审核需要参与的角色

报表 否 设置奖学金打印的留档报表，也可自定义上传。国家奖学金需

要上报，有固定的报表格式。

附件 否 以文档形式提供申请者的特殊说明



1.1.4 等级设置

字段 是否必填 说明

等级名称 是

金额 是

名额 是 主要用于名额分配

排序 否 奖学金等级的排列顺序

是否使用 是

1.1.5 评选条件

设置学生申请奖学金的硬性条件，同时在审核角色提名学生时也会校验！如果初始化的条

件不满足用户要求，可以新增条件

需注意点：

1、如果奖学金分等级，则需逐个等级设置评定条件

2、评定条件类似的奖种，可以通过复制操作快速设置评定条件

3、满足其一的条件仅支持一组

4、条件中，有是否类型的，只支持是否选择；有逻辑类型的才支持设置值



1.1.6 申请表设置

申请表设置就是可配置个性化的奖学金申请表单，以提供用户个性化的报表打印数据来源。

1.1.7 不可兼得设置

每个组内各个奖项之间学生只可获取一种，主要校验在审核端。



1.1.8 公共规则设置

所有奖种都必须遵循的条件，为了便于操作，可以在公共规则中先行设置，设置后所有奖

种在配置评定条件时会被自动带入，但也可在单个奖种中调整或者删除！

评定条件的总览及新增条件的入口，被放置在此处！



字段 是否必填 说明

条件名称 是

逻辑类型 是 是否型与逻辑型，设定评选条件时是否型只有是或者否两个参

数；逻辑型包含逻辑参数与参数值，详见 3.1.1.3 章节

应用范围 是 选择该条件作用于哪些 app，奖学金、荣誉称号、奖学金、困

难补助，可多选！

排序 否

是否使用 是

条件 SQL 片段 是 条件 SQL 语句格式为：SELECT XSBH | DISTINCT XSBH FROM

TABLENAME | SUBSQL，

条件 SQL 中使用两个通配符：@,表示操作，在运行时可能被

替换为 = > < like 等；？,表示数值，在运行时可能被替换为

80 0.05 等。

请务必按照此格式添加条件 SQL 片段，可参考初始化的 SQL

语句片段，保存前请先在数据库中执行，确保 SQL的正确性，

否则会影响系统功能

1.2 评定批次

主要是评定学年、评定学生类别范围、申请开始结束时间、公示时间、包含的奖学金种类、



每个奖学金种类的名额分配的配置集合

1.3 基本信息

字段 是否必填 说明

批次名称 是

评定学年 是 一般都是评的上学年

评定学期 是 如果奖学金是按学年评一次，此处选不分学期

申请开始时间 是

申请结束时间 是

学生范围 是 主要是本专科生



排序 是

是否使用 是

校级公示 是 校申通过后在奖学金公示页面查询

开始时间 是 需要校级公示则必填

结束时间 是 需要校级公示则必填

院级公示 是 院申通过后在本院系师生在奖学金公示页面查询

开始时间 是 需要院级公示则必填

结束时间 是 需要院级公示则必填

1.4 奖项信息

1.5 名额分配

为每个院系分配各个奖学金种类（到等级）的名额，左侧显示当前批次下所有奖种在每个

学院分配名额与学院学生数量的对比关系，用于学校管理老师维系各个院系奖项名额的均衡性。

学校管理老师需要为每个奖等分配名额，分配时可以直接录入，也可以按比例切分后手工微调。

名额分配后，院系上报时将按已分配名额进行控制不可超出，如奖种未分配名额则不校核。学

校审核时，如奖种有总额，则以总额校核；如奖种无总额，则以各院系的分配名额进行校核。



1.6 评优数据

一般是综合测同步过来的数据评

1.7 评定对象

学工部门的常规业务中，奖学金、综合测评、荣誉称号三块业务是在暑假后新学年开始的

9-10月份对学生在上一学年的表现进行评价，同时学校的大批转专业的业务处理也发生在 9 月

份，也就意味着学工部门开展这三项业务时，已经有部分学生（20%左右）的院系班级发生了



变化，为了解决这个问题，系统增加了评定对象管理的功能。

系统在用户指定的时间（一般为每年的 7 月底）将学生的数据（院系班级等）以及辅导员

的带班数据进行一次存储（仅存一份，每次操作删除原来数据后新增）即为应用中的快照功能，

在新学年这三项业务开展时就以已经存储的学生数据为组织单元开展。

1.8 学生数据快照

学校管理老师可以指定应用每次自动进行快照处理的时间，也可以手工刷新快照。

1.9 评定单位调整

学校管理老师可以直接调整指定学生的院系、班级以及带班辅导员。



院系管理老师可以本院系内直接调整指定学生的班级，但如果调整跨院系则需对方院系的

老师进行确认操作后方可生效。院系管理老师可以直接调整评奖时的班级的带班辅导员。

1.10 奖学金审核

根据审核流程配置，参与到审核流程的学生处管理人员审核学生申请的奖学金信息，主要

有通过、不通过、提名、导入、导出、删除、审核统计等功能。



以院系为维度，可以以表格或者图形方式查看汇总情况，还可做批量审核操作。

1.11 奖学金公示

校级公示在指定时间段内供全校师生查看奖学金评定结果。

1.12 奖学金发放

提供奖学金的发放信息导入，每个学生获得的某项奖学金发放信息没有导入条数限制，可

以导入多条。也提供发放信息的新增功能应对特殊场景。



1.13 奖学金查询

主要供其他非审核老师查询，无操作功能！

1.14 奖学金查询统计

提供奖学金的评定明细以及自定义统计图表查询！

1) 奖学金明细表



2) 奖学金评定信息明细表

3) 奖学金评定信息统计表

4) 奖学金评定信息统计图



2 移动端使用说明

选择对应的审核流程 然后点击具体的学生可以进行审核



点击页面的加号可以对学生进行提名



点击查询统计可以看见具体的明细表和统计表

二、院系

1 PC端使用说明

1.1 评定对象

1.1.1 评定单位调整

院系管理老师可以本院系内直接调整指定学生的班级，但如果调整



跨院系则需对方院系的老师进行确认操作后方可生效。院系管理老师可

以直接调整评奖时的班级的带班辅导员。

1.2 奖学金审核

根据审核流程配置，参与到审核流程的管理人员审核学生申请的奖

学金信息，主要有通过、不通过、提名、导入、导出、审核统计等功能。



审核统计院系审核人员一般以班级或专业为维度，可以表格或者图

形方式查看汇总情况，可以做批量审核操作。

院系审核人员可以调整公示时间（默认获取学校在批次里设置的），

但不可晚于学校约定的院系公示时间。



院系管理老师可以查看各个奖种本院系的被分配名额或者按专业

或者班级进行二次分配。

1.3 奖学金公示

院级公示在指定时间段内供本院系师生查看奖学金评定结果



1.4 评优结果

如学校无校级的综合测评，但各个院系自行组织测评需要供奖学金

业务评定时使用的情况，需要使用此功能。

院系管理老师可以导入本院系的评优结果数据。

1.5 奖学金查询

主要供其他非审核老师查询，无操作功能！

1.6 奖学金查询统计

可以对自己管辖范围内学生的奖学金信息进行明细查询、表格统计、

图形化统计、统计数据下钻等操作，可对结果导出保存打印。



1.7 奖学金明细表

1.7.1 奖学金评定信息明细表



1.7.2 奖学金评定信息统计表

1.7.3 奖学金评定信息统计图

2 移动端使用说明

选择对应的审核流程 然后点击具体的学生可以进行审核





点击页面的加号可以对学生进行提名



点击查询统计可以看见具体的明细表和统计表

三、班主任、辅导员

1 PC端使用说明

1.1 奖学金审核

根据审核流程配置，参与到审核流程的管理人员审核学生申请的奖

学金信息，主要有通过、不通过、提名、导入、导出、删除、审核统计



等功能，

审核统计辅导员、班主任一般以班级或专业为维度，可以表格或者

图形方式查看汇总情况，可以做批量审核操作。

1.2 奖学金公示

在公示期内查看校院级奖学金评定公示结果。



1.3 奖学金查询

主要供其他非审核老师查询，无操作功能！

2 移动端使用说明

进入系统后，选择对应的审核流程 然后点击具体的学生可以进行审核





点击页面的加号可以对学生进行提名

四、学生

1 PC端使用说明

1.1 奖项申请

学生在符合条件的情况下，选择需要申请的奖学金点击申请之后，填写

相关信息，并描述申请理由，上传佐证材料提交即可。不符合申请条件

的奖种，可以查看自己不符合条件的原因。



1.2 申请进度查询

在学生申请奖项后，可供学生在“我的申请”里查询申请进度。

2 移动端使用说明

2.1 奖项申请

1.点击“奖学金”进入应用。

2.学生在符合条件的情况下，选择需要申请的奖学金点击申请之后，填写相关信息，并描述申

请理由，上传佐证材料提交即可。不符合申请条件的奖种，可以查看自己不符合条件的原因。



2.2 获奖情况查看

进入应用后，学生可选择我的申请标签，查看奖学金申请审批进度及结果，未审核的记录

可撤回重新申请，另外学生可查看自己历史奖学金获得情况。
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