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一、宿舍房源管理

1 宿舍房源管理

该菜单主要功能点：新建宿舍楼且维护房间信息、校区维护、房间类型维护、宿舍设施维

护以及终端设备维护。

1.1 校区维护

选择设置宿舍服务需要使用的校区，字典来源 T_ZXBZ_XXXQ



1.2 房间类型维护

设置房间类型，一般标识二人间、四人间、六人间这种，如果是作为图形化页面的其他结

构资源（比如上下楼梯、洗衣房、盥洗室），需要把是否可安排宿舍设为否。

1.3 宿舍设施维护

设置宿舍相关设施，作为房间的属性，可多选！



1.4 终端设备维护

终端设备维护主要用于智能查寝 APP 对接的外接设备配置（如摄像头），在终端设备中主

要维护设备的编号、地点、进出类型以及对应宿舍楼的关系设置，设备和宿舍楼为多对多的关

系即一个设备可对多个宿舍楼，一个宿舍楼可对应多个设备，若现场没有智能查寝 APP 可隐藏

该设置。

1.5 创建房源

房源数据以宿舍楼/房间号的结构存储，首选点新建创建宿舍楼，如下，楼栋的封面照片从宿舍

楼图片管理上传（详见 3.2章节），未上传有默认的图片。

字段 是否必填 说明

封面照片 否 取自宿舍楼图片管理

宿舍楼名称 是

校区 是 取值详见 3.1.1



楼层数 是

学生类别 否 普通属性，暂无功能影响

竣工日期 否

收费标准 否 房间的收费标准默认取此

纬度坐标 否 与宿舍考勤定位相关

经度坐标 否 与宿舍考勤定位相关

建筑面积 否

是否使用 否

鼠标在楼栋块上方，会弹出查看详情、编辑、删除按钮，点击查看详情可打开维护房间的

页面。

房间信息可以通过单个新增或者批量导入进行维护



字段 是否必填 说明

房间号 是

房间类型 是 取值详见 3.1.2 章节

单元 否

床位数 是 可入住的床位数，是判断房间空、入住、住满的重要比对数据

收费标准 是 默认取楼栋的收费标准

电话号码 否



建筑面积 否

朝向 否

学生性别 否 选择此条件后只有在空房间情况下作为分配学生的过滤条件

是否使用 否

设施设备 否 取值详见 3.1.3

备注 否

新增的数据如要修改可以单个编辑或者批量修改



2 宿舍楼图片管理

该菜单授权后以按钮形式出现在房间维护的页面，主要上传楼栋的图片以及介绍房间结构

的照片，主要用于楼栋的封面以及学生选房 app。

文件排序拖动即可

3 宿舍楼平面图设置

以平面图的操作模式维护房间信息，该菜单授权后以按钮形式出现在房间维护的页面。



平面图是可以标注成宿舍楼每层房间位置的示意图

已经标注好的房间，鼠标放上点编辑，有如下功能

1、 复制宿舍信息：复制后在空白格上点新建宿舍可以直接生成一个新的房间，左上角

可以取消复制状态

2、 查看宿舍信息：查询宿舍的情况

3、 修改房间号：调整房间名称

4、 删除该宿舍：直接删除房间的物理数据，左侧的房间明细也找不到了

5、 移除该宿舍：从平面图上删除，但还可以从左边的房间明细再重新拖拽



平面图制作完成后可用于图形化的平面图学生宿舍安排，如学生住宿 app-住调退-平面图

二、宿舍人员管理

1 宿舍人员管理

该菜单主要给业务管理员直接任职宿舍学校管理员、宿舍校区管理员、宿舍楼栋管理员、宿舍

院系负责人，也可以对已经授权的人员进行编辑或者删除！



新增任职人员可通过教职工工号模糊搜索获得，不同的人员任职管理范围也不同。





2 宿舍楼人员管理

主要给宿舍校区管理员在自己校区管理范围内任职宿舍楼管理人员



3 宿舍院系负责人管理

主要提供宿舍院系负责人在自己院系权限管理范围内授权给其他人员



三、学生排宿管理

1 学校批量排宿

学校管理人员按住宿批次进行宿舍的安排，将房源进行规划自行直接分配或者安排给院系

并指定时间段安排院系老师进行具体分配

1.1 新增

创建一个学生批量分配的批次，主要分为批次信息—批次学生设置—批次房源设置—房源安

排四个步骤



1.1.1 批次信息

字段 是否必填 说明

批次名称 是

批次类别 是 1、学生选房：需要学生选房 app，在指定时间内学生线上

选择自己的宿舍！房源分配方式同管理员排宿！

2、管理员排宿：宿舍相关人员统一安排

学生分配类型 是 1、新生入住：为没有宿舍的学生进行分宿，如果学生已有

宿舍，在批次归档会提示学生不能有两个宿舍！

2、老生搬迁：为已入住的学生重新分宿，无需先退宿；在

归档时候系统回自动做退宿操作！



1.1.2 批次学生设置

把需要宿舍分配的学生拉入批次，可以批量新增或者名单导入，也可以切换成卡片形式，

可以具体看到每个院系、每个性别的待分配统计。

房源分配类型 是 1、按院系分配：管理员需要将房源细化到院系，不细化无

法对学生分配！

2、按批次分配：无需房源细化

3、按班级二次分配：宿舍院系负责人需要将分配的房源再

细化到班级，不细化无法对学生分配！

4、按专业二次分配：宿舍院系负责人需要将分配的房源再

细化到专业，不细化无法对学生分配！

开放状态 否

分配开始时间 是 把宿舍分配给学生操作的开始时间

分配结束时间 是 把宿舍分配给学生操作的结束时间

批次分配管理员 否 任职一个批次分配的管理员，任职后只能分配学生！

备注 否

反悔次数 是 学生选房必填，学生选择房间后可以反悔的次数

是否精确到床位 否 学生选房批次可以填写，是为学生选择房间可自己选一个

床位

预选开始时间 否 学生选房批次可以填写

预选结束时间 否 学生选房批次可以填写



1.1.3 批次房源设置

把房源拉入批次，可以批量新增或者名单导入，也可以切换成卡片形式，可以具体看到每

个楼栋的的分配床位统计，操作方式与批次学生设置类似。



1.1.4 房源安排

房源安排是把房源细化到院系，如果是按批次分配，则不需要这步！



房源细化分三种操作形式

1、导入：学生少、房源少、分配简单或者线下已经分配好

2、楼栋视角：宿舍楼数量远小于待分配的学院数量，大量的学院需要混合在一栋楼内

3、学院视角：待分配的学院数量远小于宿舍楼数量，一个学院要分散在多个楼内

以楼栋视角为例，左边呈现学院、性别统计卡片，右边显示待分配的楼栋，可以以拖拽的形式

将左边卡片的人数拉入楼栋！



人数多于房源会有及时提示，可以通过调整人数按钮进行调整。

维护好后，如果不满于，可以选择重新安排，此时会清空该楼栋的人数分配；如果没有问题则

需要点击房间安排，进行细化。



这里的细化指的是将学院、性别为维度的学生数具体分配到哪片范围的房间内，操作同样是拖

拽或者通过床位分配，也可以通过一键自动细化。



细化完后，楼栋视角

学院视角

导入视角



1.2 分配

批次新增完后，可以重新编辑批次，管理员也可以直接对学生分配宿舍，也可以查看院系

分配进度、以及删除或者归档进入正式数据。

分配宿舍：可以手工分配，也可以自动分配



自动分配规则



分配好的宿舍，可以通过调宿或者对调进行微调

分配中，可以监督院系分配进度



归档后，学生住宿数据会进入正式表

1.3 进度统计

查询院系的分配进度，可以选择单个或者多个批次进行统计



2 学生选房标签

主要用于学生选房，可以发布希望的舍友的特质，方便找到志同道合的舍友组团！详见学

生选房实施手册



3 院系批量排宿

院系排宿主要是给学生分配房间或者班级、专业二次房源分配（如果房源按批次分配则院

系无需二次分配这部）



3.1 班级/专业二次房源分配

操作方式相同，这里以班级分配为例，选择不同的班级，右边都会显示之前院系分配的房

源（到床位）

可以手工分配，也可以自动分配

自动分配规则



3.2 分配

给自己院系学生分配宿舍，

分配宿舍：可以手工分配，也可以自动分配



自动分配规则



分配好的宿舍，可以通过调宿或者对调进行微调
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