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一、学校

1 困难生（PC 端）

1.1 困难生审核

主要用于管理困难生信息，学校管理人员可以审核、提名、删除、导入/导出、审核统计、批量

撤回、汇总表打印困难生信息。

注：不通过\退回二者区别：“不通过”相当于没有任何反悔的余地；退回，可以退给学生个人，

学生可以重新提交申请信息；

1. 学校管理人员可在困难生审核界面中看到需要自己审核的学生申请信息，可批量审核勾选

审核，也可点击“申请表”或者“问卷结果”进行单个审核。

批量撤回：当前角色审核通过后如果下一个节点还未审核可以点击撤回撤销已审核通过的

数据重新进行审核。

2. 点击“申请表”可查看学生填写的申请表情况，同样通过修改问卷得分修改困难类型，修

改完成后可选择相应的审核操作。



1.1.1 困难生

困难生设置主要用于设置困难生申请的时间、审核流程、评定依据、评定困难生类型和家庭困

难类型等信息。

1.1.1.1 业务设置

困难生业务设置主要用于设置困难生可申请的学年、起止时间、审核流程和申请的表模板设置。

批量失效：用于将审核通过的困难生信息批量失效，批量失效后学生可重新进行申请。



1.1.1.2 困难生类型

困难生认定过程分为 2 种，审核认定、人均年收入自动评定、问卷得分自动推荐。

选择不同的认定过程困难生类型设置也会相应改变。

1.1.1.3 家庭困难类型

家庭困难类型，手动添加，可删除可修改，添加会显示在学生申请困难生页面供学生选择。

1.2 困难生信息查询

学校管理人员可查询已通过的困难生申请信息。



1.3 受助情况

受助情况主要用于查询学生获得的资助情况，资助项目包括奖学金、助学金、勤工助学、困难

补助，可在“资助明细项目管理”中进行配置。

2 困难生（移动端）

2.1 审核

页面上方可以选择筛选方式，点击学生的申请记录，即可对学生的申请进行审核，点击加号，

即可对学生进行提名操作



2.2 查询统计

1.点击查询统计可以查看经济困难学生信息，点击单个学生即可查看详细情况



2. 统计表，即可按照不同的维度去统计



二、院系

1 困难生（PC 端）

1.1 困难生审核

1、主要用于管理困难生信息，辅导员可以审核、提名、删除、导入/导出、审核统计、批量撤

回困难生信息，打印困难生申请表信息。

注：不通过\退回二者区别：“不通过”相当于没有任何反悔的余地；退回，可以退给学生个人，

学生可以重新提交申请信息；



2、点击“申请表”可查看学生填写的申请表情况，修改困难类型，修改完成后可选择相应的审

核操作。

1.2 困难生信息查询

院系负责人可查看申请信息。



2 困难生（移动端）

2.1 审核

页面上方可以选择筛选方式，点击学生的申请记录，即可对学生的申请进行审核，点击加号，

即可对学生进行提名操作

2.2 查询统计

1.点击查询统计可以查看经济困难学生信息，点击单个学生即可查看详细情况



2. 统计表，即可按照不同的维度去统计



三、班主任、辅导员

1 困难生（PC 端）

1.1 困难生审核

1、主要用于管理困难生信息，辅导员可以审核、提名、删除、导入/导出、审核统计、批量撤

回困难生信息，打印困难生申请表信息。

注：不通过\退回二者区别：“不通过”相当于没有任何反悔的余地；退回，可以退给学生个人，

学生可以重新提交申请信息；



2、点击“申请表”可查看学生填写的申请表情况，修改困难类型，修改完成后可选择相应的审

核操作。

1.2 困难生信息查询

辅导员可查看困难生申请信息。



2 困难生（移动端）

2.1 审核

页面上方可以选择筛选方式，点击学生的申请记录，即可对学生的申请进行审核，点击加号，

即可对学生进行提名操作



2.2 查询统计

1.点击查询统计可以查看经济困难学生信息，点击单个学生即可查看详细情况



2. 统计表，即可按照不同的维度去统计



四、学生

1 困难生（PC 端）

1.1 困难生申请

供学生困难申请困难生和查看困难生申请记录。



根据申请表中内容如实填写即可。

1. 学生选择需要申请的困难类型点击申请之后，填写相关信息，并描述申请理由，上传佐

证材料提交即可。

2. 可在申请界面查看申请记录，并且打印个人的申请表信息。



2 困难生（移动端）

2.1 申请

1、学生角色进入该界面申请成为困难生需要填写家庭成员信息、家庭情况信息、民政部门

信息和申请信息。

2、填写完成后点击“提交申请”操作。



3、提交后可见当前审核状态信息，若发现填写信息有误可点击“撤回”重新填写申请信息

提交即可。
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